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Archiwum Panstwowe 
	

58 
	

ul. Wernera 7 
w Radomiu 
	

26-600 Radom 

Nazwa archiwum panstwowego 	 Oddziat 
	

Identyfikator 
	

Adres 

(systemowy) 

16427 
	

2022-05-27 
	

ON.421.8.2022 
	

293 

Nr protokotu 
	

Data dokumentu 
	

Znak sprawy 
	

Identyfikator operatora 

PROTOKOI KONTROLI 
Podstawe prawna przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym 

zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164). 

Informacje o jednostce 

Samorzqclowe Kolegium Odwotawcze w Radomiu 
	

8370 

Nazwa jednostki 
	

Identyfikator 

systemowy 

ul. Zeromskiego 53, 26-600 Radom 
	

670750021 

Adres kontrotowanej jednostki 
	

REGON 
	

KRS 

1995 

Rok utworzenia 

jednostki 

Ustawa z dnia 12 pa2dziernika 1994 

r. o samorzgdowych kotegiach 

odwotawczych (Dz. U. z 2008 r., poz. 

570) 

Nazwa aktu prawnego 

Gra2yna Mazur - Prezes 

Imie i nazwisko kierownika jednostki 

2002 

Rok ustalenia pod 

nadzar 

Prezes Rady Ministrow 
	

00-583 Warszawa, AL Ujazdowskie 1/3 

Organ nadrzedny/nadzorujqcy 
	

Adres organu nadzorujqcego 

Statut 
	

Regulamin organizacyjny 

X nie 
	

X tak 	
2007-12-19 

Czy posiada? 
	

Czy posiada? 
	

Data dokumentu 

Inny dokument 
	

Zmiany organizacyjne 

Petna nazwa aktu normatywnego 	Data dokumentu 
	

Poprzednia nazwa 
	

Lata od 	- do 

Na czele Kolegium stoi Prezes. Obstuge kancelaryjno-biurowq zapewnia Biuro Kolegium. Na czele Biura stoi Kierownik, 

ktory bezpc&ednio podlega Prezesowi Kolegium. Obstuge finansow4 Kolegium zapewnia Gtowny Ksiegowy. W sktad 

Kolegium Orzekaj4cego wchodzq: Prezes, Wiceprezes oraz Cztonkowie. 

Opis struktury organizacyjnej 

W trakcie likwidacji 
	

X nie 

W trakcie upadtoki 
	

X nie 
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W trakcie zmian 	X nie 

organizacyjnych 

Uwagi 

Informacje o kontroli 

PrawidtowoSe postepowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacjg niearchiwalna. 

Przedmiot i zakres kontroli 

Kontrole przeprowadzit 

Jolanta Rogala 	kustosz 	 7/2022 	 2022-05-17 	2022-05-18 	2022-05-18 

Imie i nazwisko 	Stanowisko 	Nr upowaZnienia do 	Data wystawienia: 	Okres wa2noki - 	 do: 

kontroLera 	stuZbowe kontrolera 	kontroli 	 od: 

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki 

Edyta lndyka 	 starszy inspektor 

Imiq i nazwisko 	 Stanowisko stu2bowe 

Data kontroli 

2022-05-18 
	

2022-05-18 

Data rozpoczqcia kontroli 
	

Data zakoriczenia kontroli 	 Wskazanie dni bqdgcych przerwami w 

kontroli 

Informacja o ostatniej kontroli AP 

Ragala Jolanta 	 2018-09-13 
	

Regularnok przekazywania materiatow 
archiwalnych do archiwum zaktadowego, stan 
ich opracowania i warunki przechowywania 

Nazwisko i imig osoby przeprowadzajgcej kontro[q 
	

Data kontroli 	 Przedmiot i zakres kontroli 

Informacja o dodatkowych kontroLach przepisOw archiwalnych przez inne jednostki 

0 Brak informacji 

Uwagi 

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowiqzujqce w jednostce 

Jednostka kontroLowana posiada przepisy 	X tak 	 Uzgodnione z archiwum 	X tak 

	

kanceLaryjno-archiwalne 	 panstwowym 

lnstrukcja kancelaryjna 
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2020 	Zarzqdzenie nr 15/2019 Prezesa Samorzqclowego Kolegium Odwotawczego w Radomiu z dnia 12 grudnia 

2019 r. w sprawie: instrukcji kancelaryjnej jednolitego rzeczowego wykazu akt i instrukcji w sprawie 

organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego dla Samorzqdowego Kolegium Odwotawczego w 

Radomiu 

	

Rok 	 Uwagi 

Jednolity rzeczowy wykaz akt 

	

2020 	Zarzqdzenie nr 15/2019 Prezesa Samorzqclowego Kolegium Odwotawczego w Radomiu z dnia 12 grudnia 

2019 r. w sprawie: instrukcji kancelaryjnej jednolitego rzeczowego wykazu akt i instrukcji w sprawie 

organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego dla Samorzqdowego Kolegium Odwotawczego w 

Radomiu 

	

Rok 	 Uwagi 

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego 

	

2020 	Zarzqdzenie nr 15/2019 Prezesa Samorzqdowego Kolegium Odwotawczego w Radomiu z dnia 12 grudnia 

2019 r. w sprawie: instrukcji kancelaryjnej jednolitego rzeczowego wykazu akt i instrukcji w sprawie 

organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego dla Samorzqdowego Kolegium Odwotawczego w 

Radomiu 

	

Rok 	 Uwagi 

Stan przestrzegania przepis6w o paristwowym zasobie archiwalnym i archiwach 

System kancetaryjny 	X bezdziennikowy 

System zarzadzania 	X papierowy 

dokumentacja 

Sktad informatyczny 
	 X nie 

Informacja o informatycznych systemach dziedzinowych dziatajqcych w jednostce 

eDokumenta 2 SKO Producentem systemu jest firma Rekord Systemy informatyczne. System 

informatyczny stu2qcy do rejestracji spraw orzeczniczych (repertorium spraw 

orzeczniczych) i ich przebiegu data wszczecia, data zakonczenia). W systemie 

rejestrowana jest korespondencja przychodzqca i wychodzqca w rejestrze pism 

przychodzqcych i wychodzqcych. 

Nazwa systemu 	 Kr6tki opis (do czego system stu2y) 

Archiwa zaktadowe 

Archiwum zaktadowe 

Nazwa archiwum zaktadowego Archiwum zaktadowe Samorzqdowego Kolegium Odwotawczego w Radomiu 

W archiwum zaktadowym jest przechowywana: 

X tak 	 X nie 	 X nie 

Dokumentacja wtasna 	 Dokumentacja odziedziczona 	 Dokumentacja zdeponowana 

Dokumentacja wtasna 
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Do materiatow archiwalnych zostaty zakwalifikowane: akta Zgromadzenia Ogolnego Samorz4dowego Kolegium 
Odwotawczego w Radomiu; akta orzecznicze; akta dot. buthetu i jego zmiany; sprawozdania statystyczne. 

Opis dokumentacji 

X tak 
	

X nie 	 X nie 
	

X nie 
	

X nie 

Dokurnentacja 
	

Dokumentacja 
	

Dokumentacja 
	

Dokumentacja 
	

Dokumentacja 

aktowa 
	

techniczna 
	

kartograficzna 
	

geodezyjna 
	

fotograficzna 

X nie 
	

X nie 
	

X nie 
	

X nie 

Dokumentacja wizyjna 

2014 

2016 

Aktowa kategoria 

"B50" 

Aktowa kategoria 

"BE50" 

Aktowa kategoria 

"B", "B50", "BE50" 

razem  

Data od 

Data od 

Data od 

Data od 

1995 

Data od  

Data do 

Data do 

Data do 

Data do 

2016 

Data do 

Dokumentacja audiowizualna 

6.63 

11.ce w mb. 

64.00 

Rote w mb. 

Ilosc w mb. 

lloS6 w mb. 

64.00 

Rote w mb.  

Dokumentacja eLektroniczna 

0 

Jedn. arch. 

0 

Jedn. inw. 

Jedn. inw. 

Jedn. inw. 

0 

Jedn. inw. 

Dokumentacja audialna 

Aktowa kategoria 	
1995 

Aktowa kategoria 	
1995 

Materiaty 

archiwatne 

podlegajqce 

przejgciu przez 

archiwum 

paristwowe z 

archiwum 

zaktadowego 

Data od Data do 

Rote jedn. arch. 

Rote mb. 

Ilosc GB 

Ewidencja 

X tak 

Wykaz spisow 

zdawczo- 

odbiorczych 

Ostatnie 

przekazanie 

dokumentacji 

niearchiwalnej do 

brakowania 

Inne Srodki 

ewidencyjne 

X tak 

Spisy zdawczo- 

odbiorcze 

2022-03-25 

Data ostatniego 

brakowania 

X nie 

Spisy materiatOw archiwalnych 

przekazanych do archiwum 

paristwowego 

2022-05-25 	55/2022 

Data wydania 
	

Numer zgody 

zgody 

X tak 

Spisy brakowanej dokumentacji 

niearchiwalnej 

X tak 

Ewidencja 

udostgpnien 

Personel archiwum zaktadowego 

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum 

Edyta Indyka 
	

umowa o 	Ukoriczony w 2012 roku kurs archiwalny pierwszego 
pracq 	 stopnia 
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lmie i nazwisko 
	

Forma 
	

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwatny, wy2sze 

zatrudnienia 
	

wyksztatcenie archiwatne) i data ukonczenia 

Lokal archiwum zaktadowego 

pietro 	 1 

Usytuowanie 

20.00 

Itok pomieszczen 	 Powierzchnia (m2) 

regaty stacjonarne 

regaty kompaktowe 

miejsce pracy dta 

archiwisty 

termometr 

higrometr 

Wyposa2enie 

dobre 	 0.00 	 kontrota dostepu 

Warunki przechowywania 	 Rezerwa magazynowa (mb.) 	
gaSnica 

rolety 

Zabezpieczenie przed kradzie2g i innymi 

ujemnymi czynnikami 

Zbior dokumentacji obejmuje ogOtem: 

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (iloSd w 

mb.) 

w tym kategoria "B", "B50", 

"BE50" razem (iloSe w mb.) 

6.63 

  

 

64.00 
w tym 

kategoria 

"B" (Rote w 

mb.) 

W tym 

kategoria 

"B50" (ilok 

w mb.) 

w tym 

kategoria 

"BE50" 

(i tote w 

mb.) 

64.00 

Dokumentacja techniczna w tym kategoria "A" (iloSt w 

mb.) 

w tym kategoria "B" (itoSC w 

mb.) 

w tym kategoria "A" (itoSt w 

jedn. arch.) 

w tym kategoria "B" 	w 

jedn. arch.) 

w tym kategoria "A" (ilok w 

jedn. inw.) 

w tym kategoria "B" (ilok w 

jedn. inw.) 
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Dokumentacja kartograficzna 

Dokumentacja geodezyjna 

Dokumentacja fotograficzna 

Dokumentacja audialna 

Dokumentacja wizyjna 

Dokumentacja audiowizuatna 

Dokumentacja elektroniczna 

w tym kategoria "A" (dose w 

mb.) 

w tym kategoria "B" 	w 

mb.) 

w tym kategoria "A" (iloSe w 

jedn. arch.) 

w tym kategoria "B" (ilok w 

jedn. arch.) 

w tym kategoria "A" (ilok w 

jedn. inw.) 

w tym kategoria "B" (itok w 

jedn. inw.) 

w tym kategoria "A" (ilok w 

mb.) 

w tym kategoria "B" (ilosc w 

mb.) 

w tym kategoria "A" (ilok w 

jedn. arch.) 

w tym kategoria "B" (link w 

jedn. arch.) 

w tym kategoria "A" (ilok w 

jedn. inw.) 

w tym kategoria "B" (dose w 

jedn. inw.) 

w tym kategoria "A" (dose w 

jedn. inw.) 

w tym kategoria "B" (dose w 

jedn. inw.) 

w tym kategoria "A" (link w 

jedn. inw.) 

w tym kategoria "B" 	w 

jedn. inw.) 

w tym kategoria "A" (itok w 

jedn. inw.) 

w tym kategoria "B" (iloSe w 

jedn. inw.) 

w tym kategoria "A" (il.ok w 

jedn. inw.) 

w tym kategoria "B" (itoSe w 

jedn. inw.) 

w tym kategoria "A" (dose w 

GB) 

w tym kategoria "B" (itoS w 

GB) 

Miejsca przechowywania dokumentacji przyjtej na stan archiwum zaktadowego poza lokalem archiwum zaktadowego 

Ustalenia kontroli 

UstaLenia kontroli 
Materiafy archiwalne sa w miarq regularnie przekazywane do archiwum 
zaktadowego. Od czasu poprzedniej kontroli do archiwum zaktadowego zostaly 
przekazane akta kat. „A", orzecznicze, z lat 2007-2009, przekazane w latach 
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poprzednich z Biura Kolegium, w archiwum zaktadowym wydzielone i 
przekwalifikowane do kat. A na podstwie przepisow kancelaryjno-archiwalnych. 
Zostaly ujete na spisach nr 131-133. 

Stan opracowania materiatow archiwalnych (kat. A) i dokumentacjj kat. B 
przekazanych do archiwum zaktadowego od czasu poprzedniej kontroli byt 
dobry. Kwalifikacja i klasyfikacja nie budzita zastrze2en. Tomy akt byty 
prawidlowo opisane, widniaty na nich wszystkie wymagane przepisami 
elementy opisu. Akta byty utozone chronologicznie ale narastaAco, strony akt 
kat. A nieponumerowane, umieszczone w bialych, wiqzanych teczkach z 
tektury. 

Ewidencja archiwum zaktadowego jest prowadzona zgodzie przepisami 
kancelaryjno-archiwalnymi obowigzujqcycmi w Kolegium. 

W Samorzqclowym Kolegium Odwolawczym w Radomiu akta orzecznicze 
przekwalifikowane do kat. A sq grupowane w wiqzki po kilkanacie lub 
kilkadziesigt teczek. Wiqzka taka figuruje pod jedng pozycjq w spisie zdawczo-
odbiorczym. Ka2cla sprawa orzecznicza umieszczona jest w tekturowej, bialej 
teczce wiqzanej. Ewidencyjnie figurujg w spisie spraw zataczonym do wiazki 
a kt.W trakcie kontroli wybrano wyrywkowo, sprawdzono i opisano 
przykladowe tomy akt orzeczniczych kat. "A" przekazanych do archiwum 
zaktadowego od czasu poprzedniej kontroli. Poni2ej opisy wybranych tomow. 
Tom akt o sygn. 131/11 (teczka nr 3 ze spisu spraw), z odcinigtq piqczg6 
firmowg na gorze teczki, w lewym gornym rogu symbol klasyfikacyjny „55" i 
oznaczenie sprawy „SKO/EG/464/07, w prawym gornym rogu symbol 
kwalifikacyjny „A", na srodku tytut: „Egzekucja administracyjna 2007. 
Naleznosc za nieodplatne parkowanie. Strony: Janusz Pudzianowski i Prezydent 
m. Radomia". Teczka zawierata akta sprawy, uto2one prawidtowo, przeszyte, 
umieszczone w tekturowej teczce wigzanej, strony nienumerowane. Tom akt o 
sygn.133/8, (teczka nr 5 w spisie spraw), z odc&ligt4 pieczqcig firmowq, w 
lewym g6rnym rogu symbol klasyfikacyjny "72" i oznaczenie sprawy 
"SKO/UW/69/241/09", w prawym gornym rogu symbol kwalifikacyjny "A", na 
rodku tytut "Aktualizacja optat za u2ytkowanie wieczyste 2009. Ustalenie 

°platy rocznej z tyt. uzytk. wieczystego. Strony ZOiec S.A i Starosta 
Radomski" zawieral akta sprawy, uto2one narastajqco, przeszyte, umieszczone 
w tekturowej teczce wiqzanej, stony nienumerowane. 

Lokal archiwum zaktadowego spetnia kryteria okrelone w instrukcji 
archiwalnej. 

M. in.: opis ustatonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowoki, 

przyczyn ich powstania, zakresu i skutkow oraz imiona, nazwiska i funkcjg (stanowisko) osob odpowiedzialnych 

za nieprawidtowoki. Wskazanie podstaw dokonanych usta[en. 

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) os6b odpowiedzialnych za stwierdzone 
nieprawidtowoSci 

0 Brak informacji 

Informacja o 

reaEizacji zalecen 

pokontrolnych 

wydanych w wyniku 

ostatniej kontroli 

Nie byto zalecen pokontrolnych 

Opis 

Zastrze2enia do 
	

X nie 

protokotu 
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Stanowisko X nie 

kontrolera do 

zgtoszonych 

zastrze2en 

Wystqpienie pokontrolne zostanie przekazane odrqbnym pismem 

Pouczenie: 

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, mote zgtosie pisemne 
umotywowane zastrze2enia do ustaleh zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od 
dnia jego otrzymania. 

Kierownik jednostki kontrolowanej mote odrnOwie podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w 
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjaSnienie przyczyn odmowy. 

Protokot podpisali 

Odmowa podpisania protokotu kontroli 	X nie 

przez kierownika jednostki 

Podpis kierownika jednostki kontrolowanej 

Radom, 31 maja 2022 r. 

Jolanta Rogata 
kustosz 

Podpis kontroLujacego 

Zatqczniki 	 llok: 0 

0 Brak 

Protokot sporzqdzono w 2 egz. 

egz. Nr 1 - jednostka kontrotowana 

egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Radomiu 
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