Samorzgdowe Kolegium Odwotawcze w Radomiu
ogtasza nabor na stanowisko Inspektora

Nazwa i adres Jednostki
Samorzadowe Kolegium Odwotawcze 26-600 Radom, ul. Zeromskiego 53
Okreélenie stanowiska:
Kierownik Biura Kolegium
Wymagania:
1) Posiadanie obywatelska polskiego,
2) Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.
3) Posiadanie wyksztatcenia wyzszego najlepiej o profilu administracyjnym,
4) Posiadanie co najmniej 2 letniego stazu w organach administracji publicznej,
5) Znajomosc specyfiki pracy Samorzadowego Kolegium Odwotawczego oraz ustawy
o samorzgdowych kolegiach odwotawczych,
6) Umiejetnosé pracy w zespole, kreatywnos¢, samodzielnosg,
7) Umiejetnos$¢ pracy na komputerze;
8) Znajomos¢ oprogramowania biurowego (Ms Office, Exel) , E-dokument,
oprogramowanie do obstugi korespondencji (EN),
Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
1) Elektroniczna wysytka korespondencji,
2) Prowadzenie Archiwum Zaktadowego,
Wymagane dokumenty:
1) List motywacyjny,
2) Kwestionariusz osobowy,
3) Dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie, oraz doswiadczenie zawodowe
zgodnie z wymaganiami zawartymi w niniejszym ogtoszeniu,
4) Wiasnorecznie podpisane oswiadczenie o braku skazania prawomocnym
wyrokiem sadu,
5) Witasnorecznie podpisane oswiadczenie o zapoznaniu sie z KLAUZULA
INFORMACYJNA DLA KANDYDATOW DO PRACY ( zataczong do ogtoszenia)
Termin i miejsce sktadania dokumentow:
Wymagane dokumenty w zamknigtej kopercie nalezy sktada¢ w nieprzekraczalnym
terminie 14 dni od daty ukazania sie ogtoszenia tj. do dnia 18 lipca 2022r. do godz.
16.00 w siedzibie Samorzagdowego Kolegium Odwotawczego w Radomiu ul.
Zeromskiego 53, pok. 167, | pietro. Oferty, ktére wptyng po uptywie wyze]
wymienionego terminu lub w sposdb inny niz okreslony w ogtoszeniu nie bedg
rozpatrywane.
Pozostate informacje:
1) Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej BIP
Kolegium.
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