                                                Samorządowe Kolegium Odwoławcze
                                                                  w Radomiu
                                    ogłasza nabór na stanowisko Starszego inspektora 
1. Nazwa i adres jednostki:
   Samorządowe Kolegium Odwoławcze   26-600 Radom ul. Żeromskiego 53

2. Określenie stanowiska:
    Starszy inspektor

3. Wymagania:
1) posiadanie obywatelstwa polskiego,
2) brak skazania prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,
3) posiadanie wykształcenia co najmniej średniego,
4) posiadanie  co najmniej 2 letniego stażu  pracy w organach administracji publicznej,
5) znajomość specyfiki pracy  Samorządowych kolegiów odwoławczych,
6) Umiejętność pracy w zespole, kreatywność i samodzielność,
7) umiejętność pracy na komputerze,
8) znajomość oprogramowania biurowego  (Ms Office, Exel, E-dokument )
9) znajomość K.p.a. oraz ustawy o postępowaniu przed sądami administracyjnymi.

4. Zakres zadań wykonywanych na stanowisku:
1)  rejestracja oraz przygotowywanie skarg i innych  dokumentów do Wojewódzkiego Sądu Administracyjnego w Warszawie i ich  wysyłka,
2) monitorowanie spraw podlegających rozpoznaniu przez Wojewódzki Sąd Administracyjny w Warszawie,

5. Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny,
2) kwestionariusz osobowy,
3) dokumenty potwierdzające  wykształcenie oraz doświadczenie zawodowe zgodnie z wymaganiami zawartymi w niniejszym ogłoszeniu,
4) własnoręcznie podpisane  oświadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sądu,
5) własnoręcznie podpisane oświadczenie o zapoznaniu się z Klauzula informacyjna dla kandydatów do pracy (dostępna na BIP Kolegium),
6. Termin i miejsce składania dokumentów:
Wymagane dokumenty w zamkniętej kopercie należy składać w nieprzekraczalnym terminie 14 dni od dnia ukazania się  ogłoszenia tj.  do dnia  23 września 2022r. do godz. 16.00 w siedzibie Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Radomiu ul. Żeromskiego 53, pok.167, I piętro. Oferty, które wpłyną po terminie lub w sposób inny niż określony w ogłoszeniu nie będą rozpatrywane.
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