REGUIMN ORGANIZACYJINY
SAMORADOWEGO KOLEGIUM ODWOLAWCZEGO
w RADOMIU

AOAL | - Czesé ogolna

Rozdat |. Postanowienia ogodlne

1. Samorzdowe Kolegium Odwotawcze w Radomiu, zwane dalej ,Kegium”, dziata

W oparciu o przepisy ustawy z dnia 12 padziernika 1994 roku o samoradowych

kolegiach odwotawczych /Dz.U.z 2001r. nr 79, poz.85z p&n.zm./, zwanej dalej
,=ustawg” oraz innych aktéw prawnych majacych zastosowanie do organizacji lub
postepowania przed Kolegium, jak tez na podstawie niniejszego regulaminu.

2. Kolegium jest organem wyszego stopnia, w rozumieniu przepisow Kodeksu
postepowania administracyjnego i ustawy z dnia 29 sierpa 1997 roku - Ordynacja
podatkowa /t.j.z 2005r.Dz.U.nr 8, poz.60 z pdr.zm./, w indywidualnych sprawach z
zakresu administracji publicznej nalezacych do wiaciwosci jednostek samoradu
terytorialnego, jezeli przepisy szczegolne nie stanowinacze;.

3. Na zasadach okrdonych w odrebnych ustawach Kolegium orzeka w innych
sprawach ni wymienione w ust.2.

§ 2

W sprawach, o ktorych mowa w 8 1 ust.2, Kolegiumejst organem widciwym
w szczegolnéci do rozpatrywania odwotaa od decyzji, zaalen na postanowienia,
zadan wznowienia pos¢powania lub do stwierdzenia niewanosci decyzji.

§ 3

Obszar wiasciwosci miejscowej Kolegium odpowiada obszarowi whkciwosci
okreslonej w 8 1 pkt 7, lit.d. rozporadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 17
listopada 2003r., w sprawie obszarow wkgiwosci miejscowej samoradowych
kolegiow odwotawczych /Dz.U.nr 198, poz.1925/ i ojpguje powiaty:

- biatobrzeski, gréjecki, kozienicki, lipski, przysuski, radomski, szydtowiecki,
zwolenski oraz miasto na prawach powiatu - Radom,

utworzone z miast i gmin zgodnie z g#cia VI, poz.1,6,7,9,23,25,30 i 36 zgtznika
do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 1998 roku Dz.U.nr 103,
po0z.652/.



§ 4

Kolegium jest pastwowa jednostka budzetows.

Rozdziat 2. Organy Kal@aim i czionkowie Kolegium.

1. Organami Kolegium g:
1. Zgromadzenie Ogolne Kolegium,
2. Prezes Kolegium.

2. W sktad Kolegium wchoda: prezes, wiceprezes oraz pozostali czionkowie.
3. Czionkostwo w Kolegium ma charakter etatowy i ppaetatowy.

§ 6

1. Kandydatow na cztonkow Kolegium wytania si w drodze konkursu.

2. Zasady i tryb przeprowadzania konkursu okrdla ustawa o samoradowych

kolegiach odwotawczych oraz rozporadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 118
maja 1999r. w sprawie trybu przeprowadzania konkursi na czlonkéw

samorzdowego kolegium odwotawczego /Dz.U.Nr 47, poz.462/.

§ 7

1. Prezes Rady Ministrow, na wniosek Zgromadzenia gblnego Kolegium, powotuje
prezesa Kolegium spé&rod dwoch kandydatow bedacych etatowymi czionkami
Kolegium.

2. W celu wyboru kandydatow na prezesa Kolegium, dgchczasowy prezes Kolegium
zwoluje zgromadzenie ogolne w terminie przypadacym w ciggu 30 dni od daty
uptywu jego kadencji. W przypadku nie zwotania zgronadzenia ogolnego w
powyzszym terminie przez prezesa Kolegium, zgromadzenieogdlne zwotuje
wiceprezes Kolegium.

3. O terminie zgromadzenia ogolnego Kolegium w spvéie wyboru kandydatow na
prezesa Kolegium oraz przewidzianym w niniejszym rgulaminie trybie zgtaszania
kandydatow na to stanowisko, Prezes Kolegium zawiaghia Przewodniczcego
Krajowej Reprezentacji Samorzdowych Kolegiow Odwotawczych nie piniej niz na
21 dni przez wyznaczonym terminem zgromadzenia.

4. Prezes Kolegium zawiadamia pisemnie wszystkiclzionkéw Kolegium nie pé&niej
niz na 14 dni przed wyznaczonym terminem o zwotaniu zgmadzenia w celu
wyboréw kandydatow na stanowisko prezesa Kolegium.



5. Prawo kandydowania na prezesa Samogdowego Kolegium Odwotawczego w
Radomiu przystuguje etatowym cztonkom Kolegium.

6. Zgloszenie kandydatury wymaga formy pisemnej. 4gszenia dokonuje kandydat
osobkcie w zamkngtych kopertach z adnotacy ,do komisji wyborcze]” w siedzibie
Samorzdowego Kolegium Odwotawczego w Radomiu nie @gdiej niz na 7 dni przed
wyznaczonym terminem zgromadzenia ogoélnego. Kde zgloszenie opatruje gidata

wptywu.

7. Kandydaci do zgtoszenia powinni daiczy¢ urzegdowy dokument potwierdzajgcy
etatowe czionkostwo w Kolegium, odpis dyplomu a tale charakterystyke
dotychczasowej pracy.

8. Do czasu zebrania komisji wyborczej, zgtoszeniabez otwierania kopert,

przechowuje w depozycie kierownik biura. Na trzy dm przed terminem

zgromadzenia ogolnego komisja otwiera zgtoszeniasprawdza, czy g one zgodne z
ustawa i postanowieniami niniejszego regulaminu. Wyniki eeny formalnej zgtoszé

kandydatow komisja przedstawia zgromadzeniu ogolnem ktore podejmuje w tej

sprawie uchwak.

9. Dla przeprowadzenia wyboru kandydatéw na prezes&olegium, zgromadzenie
0golne wybiera spérdd czionkdéw Kolegium, ktorzy nie zgtosili swej kamlydatury, w
gtosowaniu jawnym, zwykh wiekszascia gtosow, w obecn&ci co najmniej potowy
skfadu Kolegium, trzyosobows komisje wyborcza.

10. Komisja wyborcza wybiera ze swego grona przewattzacego.

11. Do zada Komisji wyborczej nalezy:

1/ przyjmowanie pisemnych zglosae kandydatow na prezesa Kolegium oraz
sporzadzenie listy kandydatow na prezesa Kolegium oraz spzadzenie listy
kandydatow,

2/ ogtoszenie listy kandydatéw na obradach zgromadnia ogdlnego zwotanego w
trybie art.5 ust.5 ustawy o samorgdowych kolegiach odwotawczych,

3/ przygotowanie, przy pomocy biura Kolegium, kartdo gtosowania,

4/ zarzadzenie i przeprowadzenie glosowania oraz ogtoszenégo wynikow,

5/ zarzadzenie i przeprowadzenie glosowania ponownego i ogzenie jego wynikow,

6/ sporzdzenie protokotu z pracy komisji wyborczej.

12. Zgromadzenie ogdlne Kolegium dokonuje wyboru kadydatébw na prezesa
Kolegium w gltosowaniu tajnym, bezwzgldna wiekszascia gtosdw, w obecngci co
najmniej 3/5 swojego sktadu.

13. Nazwiska kandydatow na karcie do glosowania, afrzonej pieczcia
Samorzdowego Kolegium Odwotawczego w Radomiu oraz podpise
przewodniczcego komisji wyborczej, umieszcza giw kolejnosci alfabetyczne.

14. Wyboru dokonuje sg przez postawienie znaku ,X" przy nazwisku nie wecej niz
dwoch kandydatow.
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15. W przypadku ponownego gtosowania, o ktorym mowev art.5 ust.2 ust.2 ustawy,
w gornej czsci karty dodaje si¢ posrodku napis: ,ponowne gtosowanie”.

16. W przypadku ponownego gtosowania kaly czionek zgromadzenia ogélnego ma
prawo oddania gtosu odpowiednio na jednego lub dwéckandydatow, w zalenosci
od tego ilu kandydatow jest wybieranych w tym gtoseaniu.

17. Ponowne gltosowanie na zasadach oklenych w art.5 ust.2 ustawy przeprowadza
sie takze w przypadku, gdy identyczna liczba gtosow oddaniicna kandydatow

ktorzy uzyskali bezwzgkdna wigkszasé gtosow, uniemdliwia wskazanie kandydatéw

na prezesa w sposob okiéony w art.5 ust.2 zdanie drugie ustawy.

18. W przypadku braku quorum, o ktérym mowa w art.5 ust.2 ustawy, a takke w
przypadku, gdy dwa kolejne glosowania nie pozwaglna wytonienie kandydatow w
trybie przewidzianym w ustawie, prezes Kolegium zawka posiedzenie zgromadzenia
ogodlnego i w cagu 30 dni ustala termin nas¢pnego zgromadzenia. Przepisy art.5 ust.5
I 6 ustawy o samorgdowych kolegiach odwotawczych stosuje godpowiednio.

19. Niezwlocznie po zakéczeniu gtosowania komisja wyborcza zlicza i zabezxza
niewykorzystane karty do gtosowania oraz ustala:

1/ liczbe cztonkow Kolegium uczestnicgcych w Zgromadzeniu,

2/ liczb¢ oddanych gtoséw,

3/ liczbe gtoséw wanych,

4/ liczbe gtosow niewanych,

5/ liczbe gtoséw oddanych na poszczegolnych kandydatow.

20. Za niewane uznaje s¢ gtosy:

1/ oddane na kartach innych nt okreslone w niniejszym regulaminie,

2/ oddane na kartach, na ktérych umieszczono znakX; przy wiekszej liczbie
nazwisk niz dopuszczalna w danym gtosowaniu, odpowiednio doekci art.5 ust.1 i 2
ustawy o samoradowych kolegiach odwotawczych,

3/ oddane na kartach, na ktorych nie umieszczono aku X" przy zadnym z nazwisk
kandydatow.

21. Po ustaleniu wynikéw gtosowania komisja wyborez niezwtocznie sporgdza w
dwdch egzemplarzach protokot gtosowania.

22. Protokot gtosowania podpisuj wszyscy cztonkowie komisji wyborczej. Protokot
opatruje sie pieczcig Kolegium.

23. Po sporadzeniu protokotu komisja ogtasza wyniki gtosowanigoprzez odczytanie
protokotu.

24. Na podstawie wynikow ustalonych w protokole geowania, zgromadzenie ogdlne
w drodze uchwaly stwierdza wynik wyboru kandydatow na stanowisko prezesa
Kolegium oraz formutuje wniosek o powotanie przez Rezesa Rady Ministrow prezesa
Kolegium spasrdd przedstawionych kandydatow.



25. Uchwat, o ktorej mowa w pkt 24, Przewodnicgcy Komisji Wyborczej przekazuje
niezwtocznie Prezesowi Rady Ministrow wraz z wnioskm Zgromadzenia Ogdélnego o
powotanie Prezesa Kolegium.

26. Informacja o terminie sktadania ofert oraz o teminie Zgromadzenia Ogélnego w
sprawie wyboru kandydata na prezesa Kolegium ogtosna bedzie na tablicy
informacyjnej w biurze Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Radomiu, na 14
dni przed wyznaczory data Zgromadzenia Ogodlnego.

27. Kadencja prezesa Kolegium trwa 6 lat liczc od dnia powotania.

28. Po uptywie kadencji dotychczasowy prezes peirswoje obowizki do czasu
powotania nowego prezesa Kolegium.

29. Prezesa Kolegium odwotuje Prezes Rady Ministraw

30. Czlonka Kolegium powotuje Prezes Rady MinistrOw na wniosek prezesa
Kolegium zgtoszony po uzyskaniu opinii Zgromadzeni®golnego Kolegium.

31. Powotanie etatowych cztonkow Kolegium nagbuje na czas nieokrélony.

32. Wiceprezesa Kolegium powotuje, sgodd etatowych czionkéw Kolegium, i
odwotuje Prezes Rady Ministrow na wniosek prezesadegium.

33. Pozaetatowi cztonkowie Kolegium wybieranigsna okres 6 lat, z tym,ze co 3 lata
nastepuje wybor potowy ich skiadu.

§ 8

1. Czionek Kolegium powinien w wypetnianiu funkcji strzec powagi stanowiska i
unikaé¢ wszystkiego, co mogtoby przyni ujme godndici lub ostabia¢ zaufanie do
jego bezstronndci.

2. Cztonek Kolegium jest obowizany zachow& w tajemnicy okolicznasci sprawy, o
ktorych powzigt wiadomosé ze wzgédu na swoje stanowisko.

3. Obowiazek zachowania tajemnicy trwa take po ustaniu stosunku stabowego.

§ 9

1. Cztonek Kolegium sktadaslubowanie wedtug nasgpujacej roty:

,Slubuje uroczyscie, ze na powierzonym mi stanowisku Czlonka Kolegium éda

stuzyé panstwu i spotecznéci lokalnej, przestrzeg& porzadku prawnego i

wykonywaé sumiennie powierzone mi zadania, stana strazy prawa, obowhzki

mojego urzedu wypetniaé¢ rzetelnie, orzeczenia wydawé& bezstronnie wediug mego



sumienia i zgodnie z przepisami prawa, dochowaajemnicy panstwowej i stuzbowej,
a w posepowaniu kierowaé sie zasadami godnéci i uczciwasci”.

2. Cztonek Kolegium jest obowjzany postpowaé zgodnie zeslubowaniem oraz stale
podnosi kwalifikacje zawodowe.

§ 10

1. Prezes Kolegium dokonuje, w imieniu Kolegium, gnnosci z zakresu prawa pracy
wobec etatowych cztonkéw Kolegium i pracownikow bita Kolegium.

2. Czas pracy czionka Kolegium jest okrdony wymiarem jego zadaa.

3. Prezes Kolegium ustala zasady wykorzystania caaspracy przez cztonkdéw
Kolegium i pracownikéw biura Kolegium.

4. Prezes Kolegium czuwa nad sprawroig pracy Kolegium. W miare potrzeby
dokonuje oceny sposobu zatatwiania spraw przez czikow Kolegium.

5. W sprawach nie uregulowanych w ustawie, dotygeych stosunku pracy etatowych
czionkéw Kolegium i pracownikow biura Kolegium, maja odpowiednie zastosowanie
przepisy o pracownikach samorgdowych.

§ 11

1. Prezes Kolegium nawgzuje i rozwigzuje stosunek pracy:
a/ na podstawie powotania - z etatowymi czieami Kolegium,
b/ na podstawie umowy o prag- z pracownikami biura Kolegium.

2. Szczeg6lowe zasady wynagradzania Prezesa, Wiagesa i pozostatych cztonkow
Kolegium oraz szczegétowe zasady wynagrodzenia penikéw biura Kolegium

okreslaja odrebne przepisy, w tym wydane przez Prezesa Rady Mirigw

rozporzadzenia, zgodnie z art.15, ust.5 i 7 ustawy o samadowych kolegiach
odwotawczych.

3. Prezesowi, Wiceprezesowi i etatowym czionkom Kegium wysokdé¢
wynagrodzenia ustalana jest na podstawie wskaika wynikajacego z ustawy o
samorzdowych kolegiach odwotawczych i rozporgdzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 1 lipca 2002r. /Dz.U. z 2002r. nr 109, po%£0 ze zm./.

4. Wysokaé¢ wynagrodzenia pracownikow Biura ustala Prezes Kolgium.
§ 12
1. Pozaetatowi czionkowie Kolegium otrzymuyj ryczalt za przygotowanie i

prowadzenie spraw, udziat w posiedzeniach, w tym #&dow orzekajgcych,
Zgromadzenia Ogollnego Kolegium oraz w przypadku wrasienia skargi — udziat w
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rozprawach przed Wojewddzkim Sdem Administracyjnym w Warszawie Wydziat
VIII Zamiejscowy w Radomiu.

2. Podstave ustalenia ryczaltu stanows rozliczenia z przydzielonych do
przygotowania spraw oraz wnioski przewodnicgcych skladow orzekajcych
potwierdzajace udzial w rozprawie, lista obecn¢ci z udziatu w zgromadzeniu
0goélnym oraz sprawozdanie z udziatlu w pogpowaniu ssdowym.

3. Szczegotowe warunki ustalenia ryczattu ok&ta Prezes Kolegium.

§ 13

Obstug kancelaryjno - biurowa zapewnia biuro Kolegium.

§ 14

1. Czionek Kolegium podlega odpowiedzialmei dyscyplinarnej, w zwiazku z
postepowaniem uchybiagcym jego obowizkom lub godnadici zawodowe;j.

2. Karami dyscyplinarnymi sa:
1. upomnienie,
2. nagana,
3. nagana z ostrzg&niem,
4. wykluczenie z sktadu Kolegium,

§ 15

1. Postpowanie dyscyplinarne wobec cztonkow Kolegium reguje rozporzadzenie
Prezesa Rady Ministrow z dnia 16.02.2001r. /Dz.U2001r. nr 14, poz.125/.

2. Tryb wyboru etatowych czionkéw Kolegium do komig dyscyplinarnych okresla
regulamin uchwalony przez Krajowa Reprezentacg Samorzdowych Kolegiow
Odwotawczych.



D Z1 ALl - Zasady dziatania Kolegium.

Rozdat 3. Skiady orzekaice.

§ 16

1. Sprawy wptywajace do Kolegium zatatwiane $ przez skilady orzekapce na
rozprawie lub na posiedzeniu niejawnym.

2. Sktad orzekapcy stanowi trzech cztonkow Kolegium - skiadowi orzeajacemu
przewodniczy Prezes Kolegium, w ktérym jest przewaticzacym skiadu, lub
wyznaczony przez niego etatowy cztonek Kolegium +zewodniczcy sktadu.

3. Przewodnicacy skfadu orzekapcego zapewnia dyscypli@ i wiasciwy tok
rozpoznania powierzonych mu spraw.

4. Przy orzekaniu cztonkowie skiadu orzekajcego g zwigzani wytacznie przepisami
powszechnie obowjzujacego prawa.

§ 17

1. W sprawach okréglonych w art.1 ust.l ustawy o samormowych kolegiach
odwotawczych, sktad orzekajcy wydaje orzeczenia w formie decyzji Ilub
postanowienia na posiedzeniu niejawnym lub po przepwadzeniu rozprawy.
Orzeczenia zapadaj wigkszascia gloséw i @ podpisywane przez caly sktad
orzekajacy.

2. Przegtosowany cztonek skiadu orzekagego ma prawo zgtosi przy podpisywaniu
orzeczenia zdanie odgbne, uzasadniagc je na psmie w terminie 7 dni od dnia
odbycia narady.

§ 18

1. Prezes Kolegium wyznacza etatowych cztonkéw Kgeim uprawnionych do
przewodniczenia sktadom orzekajcym.

2. Przewodnicacy skladu orzekapcego okréla cztonkow skiadu orzekapcego i w
przypadku, gdy sam nie jest sprawozdawg w sprawie, wyznacza sprawozdawc
spasréd cztonkdéw pozaetatowych.

Przewodniczcy sktadu orzekapcego ustala ze sprawozdawcami miejsce, termin oraz
kolejnosé rozpatrzenia spraw.



Rozdat 4. Zalatwianie spraw.

§ 19

Whptywajace do Kolegium podania, wnioski, odwotania, zalenia i inne pisma,
powinny byé przeditozone przez Kierownika Biura Prezesowi Kolegium w dni ich
wptywu albo w nasgpnym dniu roboczym.

Pdiniejsze  przekazanie mge by uzasadnione tylko nadzwyczajnymi
okolicznosciami.
§ 20

1. Po otrzymaniu korespondencji Prezes Kolegium daluje podziatu spraw do
zalatwienia pomigdzy cztonkéw etatowych — przewodnicreych skiadow orzekajcych
/dokonuje dekretacji/ i przekazuje sprawy Kierownikowi Biura, ktéry obowigzany
jest bez zlednej zwioki zarejestrowaé sprawy w ewidencji komputerowej i
zarejestrowane sprawy przekazé cztonkom etatowym — przewodniczcym skiadow
orzekajacych, tj. potozyé na odpowiednich potkach przypisanych poszczegdlnym
czionkom etatowym — przewodnicgcym sktadéw orzekapcych.

2. W skiadzie orzekajcym w sprawie rozpoznawanej w trybie art.127 § 3 K.a. nie
moze bra¢ udziatu czionek Kolegium, ktéry wczéniej orzekal przy wydaniu
kwestionowanego orzeczenia.

§ 21

1. Wykonywanie wszelkich czynnéci w toku sprawy nalezy do sprawozdawcy, z
wytaczeniem czynnéci zastrzezonych przez ustaw lub regulamin organizacyjny
kolegium dla Prezesa Kolegium lub Przewodnieggego Sktadu Orzekagcego w danej
sprawie.

2. Cztonek Kolegium, ktéry otrzymat przydziat sprawy /sprawozdawca/, jest
zobowigzany dokona& formalnej oceny sprawy, w miag potrzeby zarzdzié
wykonanie czynndci przygotowawczych przez Biuro Kolegium i zapewrd
zgromadzenie petnego materiatu dowodowego urboviaj acego przedstawienie
sprawy na posiedzenie zespotu orzekgiego lub rozstrzygnecie jej w innym
wiasciwym trybie.

3. Pisma, wysdpienia zwigzane z rozpatrzeniem danej sprawy /czynrioi
przygotowawcze/ w stosunku do stron i organéw, wykaije przewodniczcy sktadu
orzekajacego w imieniu Prezesa Kolegium na podstawie udziglego upowanienia
znajdujacego s¢ w aktach osobowych.

§ 22
Optaty
1. W przypadku braku stosowne] optaty wzywa si osol® wnoszca pismo do
uiszczenia opfaty, wyznaczajc jej termin przepisany prawem, pod rygorem zwrotu

pisma lub zaniechania dalszych czynr$ai w sprawie. W tym przypadku bieg terminu
zatatwienia sprawy liczy s¢ od daty wniesienia optaty.
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2. Sprawy, o ktorych mowa w art.261 8 4 K.p.a., wimy byé rozpatrzone pomimo
nieuiszczenia nalenosci. Decyzje w tych sprawach oraz innych budgych
watpliwo sci, podejmuje Przewodnicacy skfadu orzekapcego.

§ 23

Rozprawa

1. Rozprawa administracyjna jest przeprowadzana w \guacjach okreslonych w
przepisach Kodeksu posipowania administracyjnego i Ordynacji podatkowe;j.

2. Czynnaci przygotowawcze poprzedzajce rozprawe powinny byé zgodne z
przepisami K.p.a. i Ordynacji podatkowej.

3. Rozprawg kieruje przewodniczacy skiadu orzekapcego albo wyznaczony cztonek
Kolegium. Do obowizkéw kierujgcego rozprawg nalezy miedzy innymi ustalenie
prawidtowosci wezwan stron i innych osob na rozprave.

4. Jeeli nie zachoda przestanki do odroczenia rozprawy, kierupcy rozprawa
przeprowadza rozprawe i po wykonaniu wszystkich czynnéci procesowych zamyka
rozprawe.

5. Kolegium wydaje orzeczenie po odbyciu niejawneparady sktadu orzekajpcego.
Narada obejmuje dyskusg oraz gtosowanie nad orzeczeniem i zasadniczymi
motywami rozstrzygniecia. Sprawe przedstawia cztonek Kolegium wyznaczony jako
sprawozdawca.

§ 24

Roedzenie niejawne

1. Rozpoznanie sprawy na posiedzeniu niejawnym /be@zywania i udziatu stron/
sktadu orzekajgcego sprawozdawca rozpoczyna przedstawieniem rodzagprawy i
wptywajacych do Kolegium wnioskow.

2. W pierwszej kolejncci Sktad Orzekajacy rozpoznaje kwestie formalne sprawy
/swoja wiasciwosé rzeczowy i miejscowy, wiasciwe optacenie sprawy, reprezentag
stron postgpowania itp./.

3. Po uzgodnieniu przez czionkow Skiadu Orzekafego istniegjcego stanu

faktycznego sprawy, przeprowadza si dyskusje w zakresie przepisow prawa
materialnego mapcych zastosowanie do ustalonych okoliczéa faktycznych, a

nastepnie przeprowadza s¢ gtosowanie nad orzeczeniem i zasadniczymi motywami
rozstrzygniecia. Z posiedzenia niejawnego nie spogdza Sk protokotu.
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8 25
Protokoét

1. Protokoét sporadza sk z kazdej czynndsci posigpowania przed Kolegium, mapcej
iIstotne znaczenie dla rozstrzygrcia sprawy, chyba,ze czynndé zostata w inny
sposob utrwalona na pimie.
2. W szczegolngci sporzadza si protokot:

1/ przyjecia wniesionego ustnie podania,

2/ przestuchania strony swiadka i biegtego,

3/ ogkdzin i ekspertyz,

4/ rozprawy,

5/ ustnego ogtoszenia decyzji i postanowienia.
3. Protokdt powinien spetnid wymagania formalne i materialne okrélone w K.p.a. i
Ordynacji podatkowe.

Rozdziat V
§ 26
Prezes Kolegi i Wiceprezes Kolegium.

1. Prezes Kolegium kieruje pracami Kolegium, a w szegoIndci realizuje
kompetencje okr&lone w ustawie o samorgdowych kolegiach odwotawczych.
Ponadto do Prezesa Kolegium naky:

1/ kierowanie do Wojewddzkiego &du Administracyjnego w Warszawie
Wydziat VIII Zamiejscowy w Radomiu skarg wraz z odpowiedzia na skarge i aktami
sprawy,

2/ wylgczenie czionka sktadu orzekajcego Kolegium od rozpatrywania
sprawy i wyznaczenie innego czionka,

3/ wysipowanie do wi&ciwego organu 0 wyznaczenie innego samaaowego
Kolegium odwotawczego do zatatwienia sprawy w sytefi wytaczenia Kolegium od
rozpatrzenia danej sprawy,

4/ podpisywanie pism skierowanych do stron i orgalw administracji
publicznej w sprawie udzielenia informacji i przekazania dokumentéw niezlgdnych
do rozstrzygniecia danej sprawy. Prezes Kolegium mie upowanié¢ czionkow
etatowych /przewodnicacych sktadow orzekajcych/ do podpisywania w/w pism.

2. Wiceprezes Kolegium zagpuje Prezesa Kolegium podczas jego nieobedmo oraz
wykonuje wszystkie przypisane mu uprawnienia i obowazki i odpowiada za
prawidtowosé podjetych dziatan i decyz;ji.
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§ 27

1. Prezes Kolegium sprawuje nadzor nad sposobemtérminowoscia zatatwiania
spraw. Sprawy zalatwiane przez Kolegium, a w szczélposci sprawy
problematyczne, omawiane s na cotygodniowych naradach czionkow etatowych.
Prezes Kolegium mae na narace poprosi¢ wszystkich mdz wybranych cztonkow
pozaetatowych.

2. Prezes Kolegium na bieaco bada sposob zatatwienia spraw, w ktérych:

- zapadty orzeczenia WSA i NSA,

- wniesiono sprzeciw prokuratora,

- zawarto uzasadnione zarzuty w skargach do WSA,

- wniesiono uzasadnione skargi lub wnioski co do d#alnosci Kolegium i jego
pracownikow.

§ 28

1. Kierownik Biura przedstawia Prezesowi Kolegium wzaleznosci od potrzeb wykazy
prowadzonych przez cztonkéw Kolegium spraw, nie zatwionych w terminach
okreslonych w K.p.a. i w Ordynacji podatkowe,;.

2. Wykaz ten obejmuje: sygnatug akt sprawy, informacje o czynndgciach
wykonanych w sprawie /w tym podgtych na podstawie art.36 K.p.a. i art.140
Ordynacji podatkowej/ i o powodach nie zatatwieniasprawy w terminie wskazanym
przez sprawozdawe i przewodniczacego sktadu orzekajcego nie [lgdacego
sprawozdawaey.

§ 29

1. W przypadku dostrzezenia uchybiei w rozpoznawaniu spraw Prezes Kolegium
wskazuje uchybienia proceduralne lub nieprawidtowestosowanie przepiséw prawa
materialnego. Wskazanie takie dogcza s¢ przewodniczicym sktadu orzekapcym w
danej sprawie, ktéry w terminie dwodch tygodni obowazany jest przedstawé
Prezesowi Kolegium swoje stanowisko w tej kwestii.

2. W przypadku uznania, & rozpoznawanie przez cztonka Kolegium spraw przebga
w sposOb nieprawidtowy - sprawy nie zatatwiane w teninach okreslonych w K.p.a.,
postepowanie cztonka Kolegium uchybia jego obowzkom lub godndici zawodowej,
moga by¢ w stosunku do cztonka Kolegium zastosowane kary, ktorych mowa w
art.16b ustawy o samorgdowych kolegiach odwotawczych, przy zachowaniu
procedury okreslonej w art.16c i 16d tege ustawy oraz rozporadzeniu Prezesa Rady
Ministrbw z dnia 16 lutego 2001r. w sprawie szczeggwych zasad i trybu
postepowania wyjasniajacego i posgpowania dyscyplinarnego wobec czionkéw
samorzdowego kolegium odwotawczego oraz wykonywania karydcyplinarnych i
ich zatarcia /Dz.U.Nr 14, poz.125/.
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§ 30

1. W przypadku wniesienia skargi na orzeczenie Kefjium do Wojewddzkiego $du
Administracyjnego w Warszawie Wydziat VIII Zamiejscowy w Radomiu,
przewodniczcy sktadu orzekapcego lub czionek sprawozdawca przedktada
Prezesowi Kolegium do podpisu projekt odpowiedzi nakarge w takim terminie, aby
skarga, odpowied na skarge i akta sprawy moglty by przekazane do §du przed
uptywem 30 dni od daty wniesienia skargi.

2. Projekt odpowiedzi na skarg przedtozony Prezesowi kolegium powinien b§
podpisany przez czionka sporgdzajacego ten projekt /na egzemplarzu pozostagym
w aktach Kolegium.

§ 31

1. W przypadku stwierdzenia wys¢powania istotnych uchybiés w pracy organu
jednostki samorzdu terytorialnego, sprawozdawca i przewodnicgcy skiadu
orzekajacego niezwiocznie przekazuje opis stwierdzonych ughien Prezesowi
Kolegium.

2. W przypadku stwierdzenia istotnych uchybié@ w pracy organu gminy Prezes
Kolegium wydaje postanowienie sygnalizacyjne, ktoigo odpisy przekazuje organowi
jednostki samorzdu terytorialnego i odrebnie, komisji rewizyjnej odpowiednio rady
gminy, powiatu albo sejmiku wojewddztwa oraz wiéciwemu wojewodzie.

3. Postanowienie sygnalizacyjne, stanowi podstgw wszczcia posgpowania
dyscyplinarnego w stosunku do pracownikéw samoggowych, jezeli ich dziatanie lub
zaniechanie jest przyczyn powstania uchybi& w pracy organu jednostki samoradu
terytorialnego.

Raziat 5. Biuro Kolegium.

§ 32

1. Obstug kancelaryjno-biurowa oraz obstug Kolegium jako jednostki
organizacyjnej w petnym zakresie zapewnia Biuro Kagium.

2. Biuro Kolegium zapewnia w szczegOlréai przygotowanie sal rozpraw /posieda®,
obstuge sktaddéw orzekapcych oraz czynndci wykonywanych przez sprawozdawcow.

3. Biuro Kolegium prowadzi rejestracje spraw w podziale na okrélone kategorie
zgodnie ze szczegotowymi zasadami oktenymi zarzadzeniem Prezesa Kolegium.

§ 33

1. Na czele Biura stoi Kierownik, ktéry podlega Preesowi Kolegium.
2. Kierownik czuwa nad sprawry obstug Kolegium przez Biuro.
3. Kierownik Biura w szczegodlndci odpowiada za:

1/ prawidtowa organizacje pracy Biura Kolegium,
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2/ przekazywanie Prezesowi informacji o staniealegtaci w zatatwianiu spraw,
ze szczegolnym uwzglnieniem spraw, w ktérych posgpowanie trwa diuzej
niz 2 mieshce,

3/ sposob prowadzenia kgg i innych urzadzen ewidencyjnych oraz rzetelnéé
sporadzania sprawozda statystycznych,

4/ warunki i kultur ¢ pracy oraz poziom przygotowania pracownikéw Biura
Kolegium,

5/ wykonywanie przez Biuro Kolegium czynnéci zwigzanych z funkcjami

Kolegium

jako jednostki organizacyjnej.

Rozdziat 5. Gumelarka finansowa Kolegium.

§ 34
1. Gospodarka finansowa Kolegium prowadzona jest wparciu o przepisy ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych /D&d.Nr 157, poz.1240 ze zm./.
2. Projekt planu finansowego przygotowuje Gtéwny Kggowy Kolegium.
3. Plan finansowy Kolegium zatwierdza Prezes Kolegm.

§ 35

1. Obstug finansowa Kolegium zapewnia Gtéwny Ksggowy, ktory podlega
Prezesowi Kolegium.

2. Prawa i obownzki Gtéwnego Ksegowego okrdla ustawa o finansach publicznych,
o ktérej mowa w § 34 ust.1 Regulaminu.

3. Odpowiedzialngé w zakresie gospodarki finansowej Kolegium ponosi Bwna
Ksiegowa i inspektor ds. ptac, kadr i ksggowasci w granicach zada okreslonych w
zakresach czynnéci.

4. Giowny Ksiggowy petni nadzér okre&lony w zarzadzeniu nr 3/2010 Prezesa

Samorzdowego Kolegium odwotawczego w Radomiu z dnia 24 mea 2010r. w
sprawie wprowadzenia procedur kontroli zarzdczej.

Rozdat 6. Przepisy kacowe.

§ 36

1. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulamie zastosowanie ma w
szczegOlnéci przepisy ustawy z dnia 12 padziernika 1994r. o samoradowych
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kolegiach odwotawczych, ustawy z dnia 14 czerwca 8®. — Kodeks posgpowania
administracyjnego i ustawy z dnia 29 sierpnia 1997~ Ordynacja podatkowa.

2. SzczegOlowe regulacje dotygee sposobu wykonywania obowizkow
pracowniczych okreslaja odrebne przepisy oraz regulaminy i zaragdzenia wydane na
ich podstawie.
§ 37
Regulamin niniejszy wchodzi wzycie w dniu uchwalenia.

Radom, dnia 19.12.2007r.



