ARCHIWLM FANSTWOWE SAMURZADOWE

ul, Rynek 1 KOLEGIUM ODWOLAW
26-610’%&(10111 26 WCZE
tel, 862 11 50; 340 51 00 600 Radom, ul, Zeromskiego 53
......... fax:.340.51.0%.................
(pieczee archiwum pafstwowego) {pieczet jednostki kontrolowanej)

Znak sprawy: 402-45/12

PROTOKOEL KONTROLI ARCHIWUM ZAKLADOWEGO
SAMORZADOWE KOLEGIUM ODWOLAWCZE W RADOMIU
UL. ZEROMSKIEGO 53, 26-600 RADOM

(nazwa i adres kontrolowane;j jednostki organizacyjnej)

Podstawg prawng przeprowadzanej kontroli stanowig: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 ustawy z
dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 roku Nr
123, poz. 698 z pozn. zm.)

L. Informacie wstepne

w obecnosci przedstawiciela jednostki kontrolowanej _Hanna Jakubowska — kierownik Biura

Samorzadowego Kolegium Odwotawezego w. Radomiu, Sylwia Badenska — referent, Edyta

(imig i nazwisko, stanowisko sluzbowe)

2. Jednostka kontrolowana zostala utworzona:

(imig i nazwisko z okre§leniem peinej nazwy zajmowanego stanowiska)

organem nadrz¢dnym lub nadzorujgcym jednostki jest:



(nazwa i adres)

3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki:

(daty i petne nazwy aktoéw prawnych)
4. Zmiany organizacyjne w przeszlosci:

{poprzednie nazwy z podaniem dat granicznych)

5. Jednostka kontrolowana jest od:

(data i nazwa akiu prawnego)
w stanie likwidacji, upadlo$ci, przeksztalcenia *) — tak, nie *)

6. Ostatnig kontrol¢ archiwum pafistwowe przeprowadzito w dniu: _6 sierpnia 2009 roku

7. Archiwum zakladowe bylo takze kontrolowane w dniach:

Prees: ———

8. W jednostce kontrolowanej obowigzuja przepisy kancelaryjno-archiwalne (uzgodnione;
. 1ni hi . 1)

a) instrukcja kancelaryjna, wprowadzona zarzadzeniem:

(data i pelny tytul)

b) jednolity rzeczowy wykaz akt, wprowadzony zarzadzeniem:



sierpnia 2006 r..

(data i petny tytut)

c) instrukeja archiwalna, wprowadzona zarzadzeniem:

(daty i petny tytul)
d) inne normatywy kancelaryjno-archiwalne:

{nazwa, data i tytul normatywu)

II. Ustalenia kontroli:
1. Stosowanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych, szczegélnie w zakresie poprawnosci
klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnosci i regularnosci

przekazywania jej do archiwum zakladowego:




2, Zbior dokumentacji**)

W archiwum zakladowym jest przechowywana:

a) dokumentacja wiasna:

- aktowa:



nierozpoznana w ilo§¢ci ——— mb., z lat ——

- techniczna:

kategorii A w iloSci: mb. jedn. inw.,

kategorii B w ilosci mb. jedn. inw,,

jedn. arch.,z lat ——

nierozpoznana w ilosci rysunkéw, z lat ——

- elektroniczna na nosnikach magnetycznych i optycznych:
kategorii A w ilosci ———— jedn. inw.,z lat ——
kategorii B w ilosci P — jedn. inw., z lat _—

nierozpoznana w ilo§ci —————— jedn. inw., z lat

- kartograficzna:

kategorii A w ilo§ci ———— jedn. inw., jedn. arch. (arkuszy), z lat

kategorii B w ilosci ——— jedn. inw.,

nierozpoznana w iloSci —— arkuszy, z lat

- audiowizualna:
nagrania

kat. A w ilo§ci —————— jedn. inw., czasu nagran, z lat ———

kat. B w ilo§¢i ——————— jedn. inw, (nagran)

czasu nagran, z lat

p“dQIEk, z lat R ———

Sotografie:
kategorii A w iloSci

kategorii B w ilo§ci ———— jedn. inw.,

nierozpoznana w ilos¢i —— sztuk, z lat ———

inne w ilo§ci ————— sztuk, z lat

filmy:
kategorii A w ilosci

tytulow (tematow), sztuk, sztuk mat. wyjs., z lat

kategorii B w ilo§ci ———— tytulow (tematow),

nierozpoznana, w ilosci

inne w ilo§ci ———— sztuk, z lat

- blizsze informacje o zbiorze dokumentacji:



b) dokumentacia odziedziczona po: (nalezy podaé¢ nazwy zespolow akt i daty skrajne, ilos¢

mb., jednostek archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale na kategori¢ A i

kategori¢ B, a takze — jeSli zachodzi potrzeba — rodzaje dokumentacji, jak w punktach

w tym:

- kategoria ,,BE 50”

4. Stan zbioru (skomentowaé¢ dane zawarte w punktach 2 i 3, w poréwnaniu ze stanem z

poprzedniej kontroli okresli¢ stan fizyczny zbioru dokumentacji)

6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegélnosci uklad akt, kwalifikacja do

kategorii archiwalnych, opisy teczek, prawidlowo$é zewidencjonowania i znakowania



7. Dokumentacja przechowywana w archiwum zakladowym byla porzadkowana w

r. po zasi¢gnigciu opinii archiwum panstwowego — tak — nie* przez: ———, w

sposab (prawidlowy, nieprawidlowy)*), ————

8. Ewidencja

Jednostka kontrolowana prowadzi nastepujace srodki ewidencyjne:

a) wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych — tak — nie *),

b) spisy zdawczo-odbiorcze — tak — nie*), w podziale na kat. A i kat. B — tak — nie*),

¢} spisy materialow archiwalnych przekazywanych do Archiwum Panstwowego — tak —
nie*),

d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej —tak — nie*)



¢) ewidencj¢ wypozyczen — takk— nie*),

f) inne Srodki ewidencyjne

12. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa si¢ regularnie, nieregularnie*), za
zgody, bez-zgody*) archiwum panstwowego, ostatnio __2 lipca 2007 roku, nr zgody 150/07.

(data)

Jednostka kontrolowana ma, nie ma*) zgody generalnej na brakowanie —————
13. Przekazanie materialéw archiwalnych do archiwum painstwowego mialo ostatnio

miejsce w

osoba(y), posiadajaca(e) ukonczony,

roku kurs archiwalny stopnia

15. Warunki pracy w archiwum zakladowym s dobre, ueigiliwe, bardzo—trudne*),

16. Lokal archiwum zakladowego (usytuowanie, ilo§¢ pomieszczen, powierzchnia,

wyposazenie, zabezpieczenie przed kradziezy, pozarem i innymi ujemnymi czynnikami)



III. Zalecenie wynikajace z ustalen biezjcej kontroli zostanie przekazane odr¢bnym

pismem.

Protokol podpisali:

STARSZY ARCHIWISTA

KIER BIURA
7 rJolanta Rogaja
" H'EW'!M 7 - . mﬁrHcm Jaicuﬁowska .....................................
gl [#171¢ Wi kontrolowanej jednostki) (archiwista zakladowy) (przeprowadzajacy kontrolg)

Zataczniki:
Protokot sporzadzono w 2 egz.

egz. nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. nr 2 - A.P. w Radomiu

*) niepotrzebne skresli¢

**) wpisaé znak ,,—” , jezeli brak jest danych



